UY BANNHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHU NGHiA Doc 14ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 129 /KH-UBND Phiit Nghia, ngay 25 thang 12 nam 2025
KE HOACH

Tiép cong din ciia lanh dao xa Pha Nghia nim 2026
(TT Pang uy, TT.HDND, Chu tich UBND, T6 DPai biéu HPND x3a)

Can cir Ludt Tiép cong dan ndam 2013;

Can cw Nghi dinh ;5 64/2014/ND-CP cua Chinh phu ngay 26/6/2014 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Tiép cong dan,

Can cir Thong tw SOA: 04/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 cua Thanh tra Chinh
phu quy dinh quy trinh tiép céng dan;

Can cir Nghi quyet s6 1 [662/NO-UBTVQHI15 ngay 16/6/2025 cuia Uy ban

thwong vu Quéc héi Vé viéce sdp xép cdac don vi hanh chinh cdp xd ciia tinh Pong
Nai nam 20235.

UBND x3a ban hanh Ké hoach tiép cong dan cta linh dao x4 Phu Nghia nim
2026, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich

Lanh dao xa (TT.Dang y, TT.HDND , Chu tich UBND, T6 Dai bicu HDND
xa) tlep cong dan nham tlep nhan ¥ kién, klen nghi ciia cong dan; giai thich, tuyén
truyén chu truong, duong 16i cua Pang, phéap luat ciia Nha nudc cho cong dan; nang
cao hiéu lyc, hiéu qua trong cong tac lanh dao, chi dao dbi v4i cong tac tiép cong
dan va giai quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh cta céng dan, cla co quan,
td chire trén dia ban xa.

Kip thoi giai quyét nhitng vudng mac, birc xtic con ton dong trong cong tac
giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh cta cong dan; giai quyét dut diém
cac vu viéc thudc thAm quyén cta 1anh dao xa.

2. Yéu ciu

- Bao dam nguyén tic dan chu, cong khai, t6n trong va phu hop véi quy dinh
cua phap luat.

- Cac co quan c0 lién quan va cong dan co trach nhiém thue hién nghiém tic
céc cudc tiép cong dan va cac ket ludn, chi dao cua lanh dao x4 trong cong tac tiép
cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh ctia cong dan.

II. NOI DUNG

- Viée tiép cong dan duogc thyuc hién theo thoi gian, dia diém, thanh phén ding
quy dinh. D4i véi nhitng trudng hop c6 thay d6i dot xuat, UBND x4 thong bao lich
thay d6i kip thoi theo quy dinh.

- Truc tiép cong dan trong cac ngay 18, tét theo quy dinh.

- Lich tiép coéng dan cua lanh dao xi (TT.Pang uy xa, TT.HPDND x4,
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TT.UBND xi) dugc niém yét cong khai tai tru so Tiép Cong dan cia xi va ding
trén Cong thong tin dién tir x4.

1. Tiép cong dﬁn dinh ky

Lanh dao xa gom: (Thuong tric Dang uy xa, Thuong truc HDND xd, Chu
tich UBND xa, To  Pai biéu HPND xd) tlep cong dan dinh ky vao thu ba va thir nam
hang tuan theo quy dinh ctia Pang, cia Uy ban Thuong vu Qudc hoi va tai diém d
khoan 2 Diéu 15 Luat Tiép cong dan, cu thé nhu sau:

STT | LANH PAO TRUC | Thi Tuan lam viéc Ghi chu
01 | Bi thu Pang uy x4 3 | Thir nhit va tha ba hang
thang
02 | TT.HDND xa 3 | Thu hai va thtt tu hang thang
03 | Chu tich UBND xa 5 | Thir 5 cic tuan trong thang
04 | T6Paibicu HDND xd | 3 | Thu hai va thir tw hang thang

(C6 Théng bdo lich truc cu thé hang thang trong ndm)

- Dia diém tié'g cong dan: Tru s¢ tiép cong dan x3a, dia chi: thon Khic Khoan,
xa Phu Nghia, tinh Dong Nai.

- Thanh phan cung tham gia tiép cong dan dinh ky véi linh dao xa:

+ Ph6 Chanh van phong HPDND va UBND xa

+ Lanh dao phong Kinh té;

+ Lanh dao phong Van hoa - Xa hoi;

+ Cong chirc dugc giao phu trach cong tac tiép cong dan xa;

+ Cac bd phan khac c6 lién quan: Can ctr vao ndi dung phan anh, kién nghi
cua cong dan, bo phan Ti€p cong dan s€ thong bao dén cac phong chuyén mon, cac
co quan, don vi ¢ lién quan cir lanh dao hodc cong chue phu trach cung tham gia
tiép cong dan.

2. Tiép cong dan thwong xuyén

Giao Van phong HDND va UBND xé phan cong cong chuc truc va tiép cong
dan thuong xuyén vao cac ngay lam viéc trong tuan tur thir hai dén tha sau (trur cdc
ngay nghi, lé, tét theo quy dinh).

- Pia diém: Try so tiép cong dan x4, dia chi: (Khuon vién try s¢ Thanh tra
huyén cii), xa Phu Nghia, tinh BDong Nai.

- Thanh phan tham gia tiép cong dan thuwong xuyén

+ Ph6 Chanh Van phong HDND va UBND xa:

+ 01 cong chtrc Van phong HPND va UBND xa: Phu trach cong téc tiép cong
dan xa.

+ Cac bo phan khac ¢6 lién quan: Can ctr vao ndi dung phan anh, kién nghi
cua cong dan, b phan Tiép cong dan s€ thong bao dén cac phong, ban chuyén mon,
cac co quan, don vi ¢6 lién quan cir [anh dao hoac cong chirc phu trach cung tham



gia tiép cong dan.

3. Tiép cong dan dot xuat

Viéc tiép cong dan dot xuét thue hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Luat
Tiép cong dan dbi véi nhﬁ’ng truong hop sau:

a) Vu viéc gay git, phuc tap, co nhiéu nguoi tham gia, lién quan dén trach
nhiém cuia nhiéu co quan, to chirc, don vi hodc ¥ kién cta cac co quan, to chire, don
vi con khac nhau.

b) Vu viéc néu khong chi dao, xem xét kip thoi ¢ thé giy ra hau qua nghiém
trong hoac co thé dan dén huy hoai tai san ctia Nha nudc, cua tap thé, xdm hai dén
tinh mang, tai san cia Nhan dan, anh hudéng dén an ninh, chinh tri, trit tu, an toan
xa hoi.

I11. TO CHU'C THU'C HIEN

1. Giao cong chirc phu trach tiép cong dan xa

- Hang thang, chu dong phéi hop véi cac don vi co lién quan, ra soat cac vu
viéc khiéu nai, to c4o, kién nghi, phan anh cua cong dan con ton dong, birc xlc; xay
dung bao cdo tiép cong dan dinh ky théng qua 1anh dao xa.

- Chu tri, phdi hop voi cac phong chuyén mon cia xi ra soat nhimg vu viée
khiéu nai, t6 cdo phuc tap, phat sinh, kip thoi phdi hgp tham muu lanh dao x4 tiép
cong dan dot xuat theo quy dinh.

- Theo ddi, d6n déc yéu cau cac co quan, don vi ¢6 lién quan thyc hién dung
céc két ludn, chi dao cta lanh dao xa trong cac budi tlep cong dan.

2. Giao Thu truong cac phong chuyén moén va t6 chuc, don vi ¢6 lién quan c6
trach nhiém cung cap thong tin, tai liéu va phéi hop chit ché véi bd phan tiép cong
dan xa chuan bi noi dung cac budi tiép cong dan cua linh dao xA.

- Tham du va bd tri can bo, cong chue co lién quan dy cac cude hop tiép cong
dan cua lanh dao x&; nghién ctru hd so, tai liéu, c6 ¥ kién tra 10 truc tiép nhiing yéu
cau, khiéu nai, kién nghi cia cong dan.

- Bao cao két qua thuc hién cac ¥ kién két luan, chi dao trong cac budi tiép
cong dan cua lanh dao xa.

3. Trwomg Cong an xa: Chi dao Cong an xa va lyc lugng truc thudc co
phuong an bdo dam an ninh, trat ty trong cac budi 1anh dao xa tiép cong dan.

Ké hoach nay dugc niém yét tai Tru so tiép cong dan xa va cong khai trén
Cong thong tin dién tir cua xa dé cong dan va cac co quan c6 lién quan biét, thyc hién./.

Noi nhan:\JA'"

- Thanh tra tinh;

- Ban Tiép Cong dan tinh;

- TT. Pang uy, TT. HDND x3;
- CT, PCT. UBND xa;

- UBMTTQVN x4;

- Cac phong chuyén mon;

- Cong an x3;

-LbVP, CV: TD;

- Luu: VT.
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